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Plan &innosti Severodeské védecké knihovny v Usti nad Labem shrnuje ramcové (koly

na rok 2008, které vyplyvaji z funkce krajske knihovny podle zakona 257/2001Sb., z funkce
poverené knihovny Usteckeho kraje pro kraj i okres Usti nad Labem a z funkce méstske
knihovny pro mésto Usti nad Labem.

Severodeska védecka knihovna v Usti nad Labem bude ve$kerou svou &innosti pisobit

jako vzdélavaci a kulturni zafizeni s cilem zvySovat vSeobecnou kulturni a odbornou vzdélanost
vSech obcanu, vcetné déti a mladeze. Jako univerzalni knihovna se zaméfi na pinéni téchto

ukolu:

1.

Poskytovat kvalitni a efektivni knihovnické, informaéni, referenéni, bibliografické a
vefejnosti. Zajistit provoz knihovny podle zékona ¢&. 257/2001 Sb., a to vCetné revizi
knihovnich fondu.

Dokon€it pfechod na automatizovany knihovnicky systém Clavius (ve  spolupraci s
firmou LANius, doladit plnou funkénost v8ech modull, vystupl a zobrazeni) a
zprovoznit databazi regionalnich osobnosti v systému Clavius.

3. Pripojit pobocky knihovny k automatizovanému knihovnimu systému knihovny.

10.

Plnit regionalni funkce povérfené knihovny na drovni kraje i okresu v systému vefejnych
knihoven Usteckého kraje a tzce spolupracovat s povéfenymi knihovnami v kraji, aby se
postupné zvySovala kvalita poskytovanych knihovnickych i informacnich sluZeb
v zékladnich knihovnach kraje. Zajistit smluvné vykon regionalnich knihovnickych
ginnosti v Usteckém kraji s knihovnami v jednotlivych regionech a provadét kontrolu
plnéni takto smluvné uzavrenych ¢innosti.

Realizovat mzdové podminky pracovnikl v knihovné podle nafizeni viady ¢.564/2006
Sb.

Pokracovat v pinéni usneseni viady €. 877 ze dne 15. zafi 2004 Projekt internetizace
knihoven pro vefejné knihovny Usteckého kraje.

Spolupracovat s Krajskym Gfadem Usteckého kraje, magistratem mésta Usti nad
Labem, obvodnimi Ufady a obecnimi ufady na zachovani fungujici sité vefejnych
knihoven v okrese a poboCek ve mésté.

Zpracovat minimalné 5 grant pro ziskani dalSich finannich prostfedku do rozpoctu
knihovny.

Resit koncepéni i praktické realizadni ukoly spojené s pokradovanim automatizace
knihovnickych procesl. SnaZit se dokondit retrokonverzi sign. N ve skladu Varov a
reformatovani deniku Miada fronta od r. 1948.

Ve spolupraci se zfizovatelem Uzce spolupracovat pfi zpracovani projektové
dokumentace na rekonstrukci budovy Na schodech pro knihovnu véetné dostavby
skladovych prostor.



11. ZajiStovat relativné aplné a koncepéné promyslené dopliovani Ceské produkce a
zahrani¢ni literatury ve vazbé na specializaci knihovny a zaméfit se na napliiovani
zakona o neperiodickych publikacich a tyto publikace, vCetné periodické literatury
ziskavat z daného regionu co nejupIngji.

12. Usilovat o zvySeni poétu uzivatell a v Cinnosti knihovny nadéle zkvalitiovat sluzby
zvySenim pohotovosti a rozsahu v nabizenych sluzbach. Rozvijet aktivity souvisejici s
vyuzivanim celonarodnich licenci na pfistup ke svétovym i naSim databazim.

13. Vyuzit celostatnich akci Bfezen - mésic Internetu, Dny evropského dédictvi v zafi a

vvvvv

14. Za predpokladu Uspésnosti ziskani grantu VISK 2 pokraCovat ve vzdélavacich aktivitach
a poradat pro pracovniky knihoven Usteckého kraje kurzy ve znalostech informacnich a
komunikacnich technologii v rozsahu 130 vyucovacich hodin.

15. Provést revize knizniho fondu v souladu se zakonem 257/2001 (revize provést v odd.
VS, SLV, REG, SVU, HU AHS).

16. PInit Gkoly spojené se &lenstvim ve Sdruzeni knihoven CR a v zaméstnavatelské sekci
SKIP. Spolupracovat s profesni organizaci SKIP, vefejnymi, vysokoskolskymi a dalSimi
odbornymi knihovnami regionu.

17. Vénovat pozornost otazkam managementu a public relations knihovny. Zaméfit se na

otazky propagace Cinnosti knihovny.

TABULKA ZAKLADNIiCH CISELNYCH UKAZATELU

Priristek knihovnich jednotek 23 000
z toho knih 19 500
specialnich dokumentu + svazanych ¢asopist 2500
okresni metodické oddéleni 1000

Ubytky knihovniho fondu 8 000

Pocet exemplail dochazejicich periodik 2200

Vypujcky 1050 000
z toho utvar kulturné vychovné ¢innosti
- pUjCovna beletrie a popularné naucné literatury 280 000
- détské oddéleni 60 000
- pobocky 210 000
z toho utvar pro odborné sluzby
- ptjovna odborné literatury 335000
- Citarna a pUjcovna novin a Casopist (absencni) 47 000
- zvukova knihovna 40 000
- hudebni oddéleni (absencni) 40 000
- oddéleni anglické literatury 38 000

Studovny -prezenéni protokolované vypujéky * 50 000
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a) oddéleni Casopisu* 23000

b) studovny (v8eobecna, liter.véd., vytvar.uméni, regionalni)* 27 000
Ctenéfi 11 500
dospéli 10 000
déti 1500
Navstévnici 225000
Metodické navstévy a konzultace 100
Vzdélavaci akce 70
Akce KVC 250
Vydané publikace 10

* nevykazuji se v rocnim vykazu o knihovné KULT (MK) V12-01

I. SLUZBY CTENARUM
Zakladni ukoly

1. Vénovat zvySenou pozornost novym ¢&tenaflm, individualiné je seznamovat s rozsahem
sluzeb v obou budovéach knihovny. Dbat na dostateéné zasoby informaénich materialt o
knihovné na vSech vypujénich pracovistich a ve studovnach a na aktualni informace o
knihovné na webu.

2. Zpracovat a vydat Vytah z nového knihovniho fadu v souladu s knihovnim zéakonem
¢. 257/2001 Sb. a se zakonem 101/2000 Sb. o ochrané osobnich daju a umoznit détem
do 15 let vyuzivat sluzeb vSech oddéleni knihovny.

3. Organizatné zajistit Dny evropského dédictvi — prohlidka budovy W. Churchilla a Velka
hradebni.

4. Zajimavé pfirastky knihovny a nové sluzby propagovat mezi vefejnosti v regionélnich
periodikach, rozhlase a TV.

5. Dopliiovat a aktualizovat databazi uZivatell v souladu se zakonem 101/2000 Sb. a
vhitropodnikovou smérnici a ukladat s minimalnim zpozdénim do dtb.udaje o vSech ¢tenafich
z pobocCek a ze zvukové knihovny.

6. V plném rozsahu zajiStovat sluzby ¢tenafim i ostatnim knihovnam formou meziknihovni

vypujcni sluzby.

7. V obou budovach nadale zpfistupiiovat étenaftim zpracované tituly monografii, serial,
¢lankd a specialnich dokument v SW Clavius a na internetu v modulu online katalog
Clavius. Pravidelné aktualizovat seznamy zvukovych knih na webu knihovny.

T: pribézné
Z: V. Doubkova, I. Opravilova,
H. Sipkova



Il. KOLEKTIVNi PRACE SE CTENAREM

1. Na useku prace s détmi a mladezi:

a) Usporadat 5. ro¢nik soutéze v pavodni literarni tvorbé Psani¢ko 2008.

b) Usporadat v budové W. Churchilla Noc s Andersenem.

c) Pfipojit se v pribéhu roku k dalSim celostatnim ¢i regionalnim knihovnickym akcim a
sout&zim (Tyden &teni, Tyden knihoven, Celé Cesko &te détem, Den pro détskou
knihu,...) a pribé&zné pofadat soutéZe, hry a jiné aktivity pro détské ¢tenare v ramci
oddéleni a pfi akcich pro déti. Navazat spolupraci se ZOO Usti nad Labem.

d) Usporadat détskou burzu knih.

T.celoro¢né
Z: L.Vizkova
e) Usporadat 2 znalostni soutéze pro déti na pobockéach.
T. pribézné
Z: vedouci pobocek
f) Usporadat 1 vystavu vytvarnych praci détskych kreseb umélecké Skoly ve
Velké hradebni.
T:II. Ctvrtleti
Z: V. Doubkova

g) V obou budovich pofadat podrobné exkurze pro zaky zakladnich 3kol, I. ro¢nikd
stfednich Skol a odbornych ucilist' s informacemi o knihovné.
T celoroéné
Z: UVSOP, UKVC, ODM
h) Na jednotlivych poboc¢kéch knihovny a v ODM spolupracovat se zakladnimi a
matefskymi $kolami v obvodu pfi pofadani lekci knihovnicko-bibliografické pfipravy.
T: prubézné
Z: vedouci pobocek a ODM
i) Zajistovat pro rodiCe s d&tmi vyuzivani multimédii a Internetu.
T. pribéZné
Z: L. Vizkova
j) Zaijistit besedy pro zaky $kol a détskych domovii okresu Usti nad Labem:
internet jako zdroj zabavy a pouceni
T: pribéZné podle zajmu
Z: L. Vizkova

2. Na useku prace s verejnosti:

a) PribéZné zajiStovat propagaci SVK, jejich sluzeb i vysledki ¢innosti knihovny v
hromadnych sdélovacich prostfedcich a v regionalnim tisku i prostfednictvim infomailu.
T. pribézné
Z: feditel SVK



b) V ramci akce Bfezen - mésic Internetu pofadat akce pro nejSirSi vefejnost i pro
pracovniky knihoven kraje. (viz pfiloha: Plan vzdélavacich akci).
T: I Ctvrtleti
Z: vedeni knihovny
c) Vramci akce Dny evropského dédictvi, Tydne knihoven a Dne Usteckého kraje
T: z&fi, fijen
Z:V.Doubkova
d) Poradat pravidelné besedy a pfednasky se zajimavymi lidmi pro vefejnost nejméné
2x mésicné kromé letnich prazdnin.
T: mésicné
Z: 1. Opravilova
e) Pravidelné provadét instruktdZ pro pfichozi: internet + OPAC pro seniory a matky na
matefské dovolené.
T: kazdou ST dopoledne mimo prazdnin
Z: V. Doubkova
f) Instalovat v obou budovach vystavy dle ramcového planu a aktuaini nabidky
vystavovatel(.
T: prubézné
Z: V. Doubkova, I. Opravilova

lll. PRACE S KNIZNiM FONDEM

1. Pokracovat v aktualizaci volného vybéru naucné literatury ve védecké Casti knihovny,
kniham pfidélovat lokacni znacky a opatfovat je magnetickou paskou proti ztraté a znacit
barevnym prouzkem. V letnich mésicich provést pfeznacCeni ¢asti fondu podle nového MDT
a nasledné pfestavét cely volny vybér.

T celoroCné
Z: pracovnici védeckeé casti knihovny
2. Instalovat do pronajatého skladu Chabarovice regaly a pfesunout tam nejméné vyuZivanou
literaturu i vazané Casopisy.
T: celorocné
Z: V. Doubkova, L. Makovska
3. Nadéle budovat sklad beletrie a naucné literatury pro dospélé v pobocce Hornicka.
T: celorocné
Z: Z. Svehlikova

4. PokraGovat v retrokonverzi fondu sign. N s lokaci UPV sklad Variov do Clavius (modul
KATALOG). Pribézné provadét aktualizaci knihovniho fondu, multiplikaty vyfazovat k odpisu
a vytvofit nabidkové seznamy vyfazené literatury a ty pak vystavovat na webu knihovny.

T celorocné
Z: V. Doubkova, L. Makovska, H. Sipkova

5. U fondi v ODM pokracovat ve vyfazovani neaktualni a nadbyte¢né naucné literatury ze

skladu. V letnich mésicich provést revizi volného vybéru.
T: 11l. Gtvrtletti
Z: L. Vizkova, E. Sadilkova



6. Kontrolovat spravnost zafazovani vracenych knih ve skladech.
T: Ctvrtletné
Z: vedouci pljcoven
7. Provést revizi knihovnich fondu vSeobecné, literarné védni a regionalni studovny a
dokumentd vypdjéenych na specialniho étenafe v UPV.
T: Cervenec, srpen
Z: V. Doubkova, L. Makovska

IV. UKOLY ODBORNYCH ODDELENI

Vseobecna studovna, regionalni studovna, studovna literarné védni, bibliografické
oddéleni

1. Spravovat vSechny studovny a zajiStovat bibliografické a faktografické informace na
zakladé Ctenarskych dotazu.
a) Zodpovidat a evidovat bibliografické a faktografické dotazy uzivateld véetné meziknihovni
BIS.
b) Budovat a pribézné aktualizovat fond studoven s ohledem na poZadavky ¢tenafu.
c) Propagovat vyuzivani vlastnich i dalSich databazi, CD-ROM i Internetu
na pocitaCich ve vsech studovnach pfi informacni a referenCni Cinnosti.
T. pribézné
Z: pracovnice studoven
2. Na Useku regiondlni ¢innosti:
a) Excerpovat a ukladat do Clavia regionalni ¢lankovou bibliografii.
T: pribézné
Z: V. Slavickova, L. Stolfova
b) Budovat databazi regionalnich osobnosti, provadét excerpci z dosazitelnych pramen.
T: prubézné
Z: J. Bednarova
3. Na useku bibliografické ¢innosti:
a) Zugastriovat se prace komise pro bibliografii pfi Sdruzeni knihoven CR.
T. pribéZné
Z: J. Haincova
b) Zpracovat Kalendarium kulturnich vyroCi na rok 2009.
T: 3. Ctvrtleti
Z: V. Slavickova, J. Bednarova
c) Zpracovat 12 personalnich bibliografii a 12 medailonG pro "Vybér kulturnich vyroci"
2008/¢. 2 a 2009/¢. 1.
T: 2. a 4. Ctvrtleti
Z: V. Slavi¢kova
4. Na ostatnich usecich Cinnosti:
a) Prubézné dopliovat fond chybéjici beletrie ve védecké Casti knihovny tak, aby byl
uchovan 1 vytisk Ceské a stézejni prelozené svétove literatury pro studijni Ucely. Duplicitni



vytisky a neprofilovou literaturu pfevést do LK k pUj¢ovani. Knizni dary od ¢tenaf provéfovat
a vymeénovat za opotiebované svazky.

T celoroéné

Z: J. Haincové
b) PokraCovat v budovani fondu norem, aktualizovat tento fond (neplatné normy stavét v
nové Ciselné fadé), evidovat normy na pocitaci.

T: prubézné

Z: B. Louvarova, K. Soukupova
c) Spolupracovat s ODEKF pfi dopliovani fondd regionalni literatury, bibliografii a beletrie

pro studovnu literarné védni.

T. pribézné
Z: J. Haincova
d) Pfipravovat do vazby regionalni periodika, literami &asopisy, Sbirku zakoni CR a
véstniky.
T: pribézné

Z: pracovnice studoven
e) Propagovat v8emi formami elektronické databdze (ANOPRESS, OCLC, EBSCO,
SpringerLINK). Soustavné pracovat na poznavani vSech vyhledavacich moznosti v
téchto databazich samostudiem i ucasti na Skolenich. Ziskané znalosti pfedavat na
pfiméfené Urovni spolupracovnikim i uzivatelim jak individuéing, tak i pfi nacvikovych
lekcich. Oslovovat cilené skupiny uZivatelQ.
T. pribéZné
Z: V. Slavickova
f) Prabézné aktualizovat fond publikaci vydavatelstvi Verlag Dashdéfer, véetné aktualizaci
disket a CD-ROMU. Starsi nosice prevadét do UPV.
T. pribézné
Z: pracovnice VS
g) Ve vSeobecné, literarné védni a regionalni studovné provést revizi.
T: Cervenec, srpen
Z: V. Doubkova, V. Slavickova
h) Spolupracovat s UPV pfi provadéni exkurzi.
T. pribéZné

5. Vést agendu spojenou s vybiranim poplatku za sluzby poskytované ve studovnach
podle platného ceniku.
T. pribézné
Z: pracovnice studoven

Oddeéleni anglické literatury

A. Vypljcni sluzby:
1. PokraCovat v roz8ifovani fondu OAL s ohledem na poZadavky Etenard.
T: pribézné
Z: J. ValeSova



2. Udrzovat fond v pfijatelném technickém stavu.

T. pribézné

Z: |. PeSkova
3. Pracovat se Ctenafi a riznymi akcemi a vystavami propagovat moderni britskou literaturu

a kulturu.

T: pribézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
4. Poskytovat metodické poradenstvi na poli vyuky anglického jazyka.

T: pribézné

Z: J. ValeSova
5. Podilet se na propagaci iniciativy Britské rady ,Animating Literature®.

T: pribézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
6. Zodpovidat rizné faktografické dotazy a vyhledavat je v elektronickych databazich i

v dalSich zdrojich.

T: pribézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
7. Vybirat registracni a jiné poplatky a vést finan¢ni denik.

T: prubézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
8. Zajistit vypomoc pfi retrokatalogizaci pfiloh.

T: prubézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova

B. Kulturni a vzdélavaci akce:

1. PokraCovat v pofadani kulturnich a vzdélavacich akci (uspofadat alespori jedno
autorské Cteni).
T: pribézné
Z: J.ValeSova, |. PeSkova
2. Vfijnu zajistit prabéh Dne otevfenych dvefi.
T: 3. Ctvrtleti
Z: J. ValeSova, |. PeSkova

3. V z&fi zajistit pribéh Dne s Cambridgeskymi zkouSkami.

T: 3. Ctvrtleti

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
4. Po dohodé se $kolami (ZS, SS i jazykovymi $kolami) zajistovat exkurze spojené

s prezentaci ¢innosti OAL.

T: pribézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
5. Zajistovat vzdélavaci programy spjaté s fondem OAL pro ZS A SS..

T: pribézné

Z: J. ValeSova



6. Organizovat pravidelna setkani Ctenafské skupiny.
T. pribézné
Z: J. ValeSova
C. Administrace Cambridgeskych zkousek:

1. Podilet se na registracich a na organizaci Cambridgesky zkouSek.

T. pribézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova
2. Organizovat pre-testy na Cambridgeské zkousky.

T: pribézné

Z: J. ValeSova
3. Zodpovidat dotazy na konani Cambridgeskych zkou$ek.

T: pribézné

Z: J. ValeSova, |. PeSkova

D. Propagace cinnosti oddéleni anglické literatury:

—_—

Propagovat Cinnost a sluzby OAL v regionalnich médiich a ve vzdélavacich institucich.
T. pribézné
Z: J. ValeSova
Zajistovat a pravidelné aktualizovat informace o €innosti a sluzbach OAL na
internetovych strankach SVKUL.

N

T: pribézné

Z: J. ValeSova
Propagovat britskou literaturu pravidelnou rubrikou , Kniha mésice* v NUP.

T: prubézné

Z: J. ValeSova

w

b

Organizovat pravidelné ankety na strankach SVKUL.
T: pribéZné
Z: J. ValeSova

Oddéleni ¢asopisti

1. Na Useku doplriovani fondu Easopisu zajistovat celou agendu véetné financniho kryti:
a) doplnovat fond Eeskych ¢asopisl v relativni Uplnosti nakupem a povinnym vytiskem. V
doplfiovani fondu Casopisi se shazit ve spolupraci s povéfenymi knihovnami o
maximalni uplnost ziskani produkce Usteckého kraje

b) urgovat nedodané vytisky ¢asopis

c) ukladat serialy véetné pfiloh (CD ROM, DVD) v Clavius modul Spréva serialu, registrujici
vSechny serialy dochazejici do SVK a jejich pobodek, véetné odkazli na elektronické
Casopisy na internetu.

T. pribézné
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Z: M. Osif, M.Bitnerova, pracovnici OC

. Ve studovné Casopist vice propagovat elektronické databaze (EBSCO, ANOPRESS, pfip.
dal$i). Odkazovat &tenafe na tyto zdroje hlavné v pfipadech, kdy chybi tiSténa periodika.

T: pribézné

Z: pracovnici OC
. Vést agendu spojenou s vybiranim poplatk(i za sluzby poskytované v OC podle ceniku
placenych sluzeb SVK a evidovat podle nového autorského zakona pocet zhotovenych kopii
za uhradu.

T. pribéZné

Z: pracovnici OC
. Na Useku ochrany fondu:
a) pribézné hodnotit vazbu jednotlivych nové vzniklych titull Casopist a urCeny druh

vazby ukladat do dtb. Clavius modul Spréva seriall

b) zkompletovat jednotlivé rocniky Casopist a predat je k vazbé a ke zpracovani
T:1. alll. Cturtleti
Z: pracovnici OC

c) na zakladé zavedeni pujéovani jednotlivych Cisel Easopist v Citarné pfidélovat
pfirastkova Cisla jednotlivym ¢asopisum.
T: pribéZné
Z: pracovnici OC

Citarna a pajéovna novin a éasopist

. Vést pfesné automatizovany vypUjcni protokol.

. Udrzovat fond Casopist v Citarné v pofadku a pribézné ho aktualizovat. Zastaralé a
opotfebované Casopisy vyfazovat.

. Kompletovat jednotlivé vybrané tituly pro vazbu.
T.pribézneé
Z: pracovnici OC

Studovna vytvarného umeéni

. Na useku doplfiovani fondu knih vytvarného uméni spolupracovat s oddélenim ODEKF.

. Zajistovat bibliograficko informacni sluzbu v oblasti vytvarného uméni ze vSech dostupnych
zdroju véetné Internetu a databazi.

T. pribézné

Z: M .Bitnerova

Zvukova knihovna
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Knihovna pfechazi na zpracovani zvukovych zaznamu ve formatu MP3 na CD nosicich.

1. Vybavit zvukovou knihovnu novou PC sestavou s vypalovackou (grant Knihovna 21. stoleti)
a vypUjcnim pultem s Gloznym prostorem pro CD.
T: II. pololeti
Z: V. Rehakova
2. \lyrabét zalozni kopie, které autorsky zakon pro tento ucel povoluje.
T. pribéZné
Z: V. Rehakova
3. Zpracovavat seznamy pfirtstkd zvukovych knih a pfiristkovy seznam vést v elektronické
podobé. Novinky aktualizovat na www. strankach knihovny.
T. pribéZné
Z: V. Rehakova
4. Pfipravit zpracovani zaznam( do knihovniho systému Clavius (pouze samostatné pod
zvukovou knihovnu)
T: prubézné
Z: V. Rehakova + Z. Sachl
5. Vést presné vypljcni agendu véetné upominkového fizeni.
T: prubézné
Z: J. Vondrova

Hudebni oddéleni

1. Budovat pfiruéni knihovnu hudebniho oddéleni a aktivné spolupracovat s ODEKF pfi jejim
dopliiovani.
T. pribézné
Z. Z. PonCova
2. Zajistovat bibliograficko informacni sluzbu v oblasti hudby a hudebni védy ze vSech
dostupnych zdroji vetné Internetu a databazi.
T: prubézné
Z: pracovnici oddéleni
3. Na useku neknizniho doplfiovani fondu oddéleni zajistovat celou agendu véetné
finanCniho kryti:
a) audiovizualni a audialni dokumenty ziskavat nakupem, fond CD a MC dopliiovat
v mensim rozsahu s ohledem na studijni potfeby se zaméfenim na klasickou hudbu.
Doplnit pfirtstky firmy ECM — New Series, doplnit katalog mluveného slova vydavaného
¢s. vydavatelstvimi (Radioservis, Audiostory na CD), vyfadit a znovu doplnit zni¢ena CD,
a fond doplnit o dal3i tituly s ohledem na Uplnost a na pozadavky &tenard..
b) fond hudebnin doplfiovat o zakladni dila z darli i nakupem
T: prubézné
Z: Z. PonCova
4. Na useku zpracovani hudebnin a zvukovych dokumentd:
a) pokraCovat v ukladani novych hudebnin v lokalni bazi Clavius podle AACR2 a
sjednocovat psani unifikovanych nazv(
b) zvukové dokumenty (CD+ MC) ukladat do knihovnického SW Clavius a podbazi AV
media
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T. pribézné
Z: pracovnici HU
c) zacit budovat fond hudebnich DVD se sign. DVD a zajistit jejich zpracovani
T: pribézné
Z: pracovnici HU
d) pokraCovat ve zpracovani zvukovych pfiloh k ¢asopistm a hudebninam a jejich provazani
se zdrojovym dokumentem
T. pribéZné
Z:pracovnici HU, OA
5. Aktivné pracovat v komisi hudebnich knihoven pfi NK v Praze pfi vymezovani pravidel pro
zpracovani nekniznich dokumentt a hudebnin v AACR 2, ISBD(PM).
T. pribézné
Z: Z. PonCova
6. Pokracovat v absenénim pujcovani kazet s jazykovymi kurzy a hudebnin - pljcovani na
Zadanky. Vést pfesné vypljcni protokol véetné upominkového Fizeni. Absenéni vypujcky
CD pujCovat v souladu se smlouvou.
T: prubézné
Z: pracovnici oddéleni

Oddéleni dopliiovani a evidence knihovnich fondu

1. Cilevédomé a systematicky budovat univerzalni knihovni fond s ohledem na uréenou
specializaci a potfeby &tenaril Usteckého kraje ve spolupraci s vedoucimi oddéleni SVK.
T. pribézné
Z: pracovnici ODEKF
2. Ziskat do fondu cca 20 000 knihovnich jednotek knih, brozur a kartografickych dokumentl na
zakladé nakupu, mezinarodni vymény, darl a povinného vytisku. Pfi néakupu vyhledavat
dodavatele s nejvyhodnéjSimi cenovymi podminkami.
T. pribézné
Z: M. Lichtenbergova
3. Vzit do pfijmu a evidencné zpracovat 20 000 knihovnich jednotek.
T. pribézné
Z: pracovnici ODEKF
4. Agendu akvizice véetné pfirGstkovani provadét pomoci knihovnického software Clavius
(modul Akvizice — Knihy a kartografické dokumenty). Pfirlstkovy seznam pravidelné
Ctvrtletné vypalovat na CD -ROM.
T: pribézné
Z: pracovnici ODEKF a OA
5. Nové ziskané elektronické zdroje a AV media ke knihovnim dokumentim:
a) zpracovavat v systému Clavius — modul akvizice - AV Media a Elektronické zdroje a
pfedavat je k dalSimu zpracovani do ODZKF.
T. pribézné
Z: pracovnici oddéleni
b) pfilohy ke kniham zaevidovanym v r. 2007 zpracovavat v systému Clavius — modul
akvizice - AV Media a Elektronické zdroje a pofidit katalogizacni zaznam na minimalni
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Grovni (cca 250 pfiloh pro UPV a 70 piiloh pro OAL)
T: I. Ctvrtleti
Z: L. Herzinova, H. Sipkova — kontrola
c) samostatné elektronické zdroje a AV media ziskané v roce 2007 (cca 130) a nove
pfirGstky zpracovavat v systému Clavius — modul akvizice - AV Media a Elektronické
zdroje a pofidit katalogizacni zaznam na minimalni drovni
T: prubézné
Z: L. Herzinova, H. Sipkova - kontrola
6. PokracCovat v budovani databaze regionalnich nakladatelstvi a vydavatelstvi NAKLA,
vyuzivat ji, vyuZzivat i webové stranky nakladatelstvi a dalSi databaze pfi dopliovani
knihovniho fondu.
T. pribézné
Z: M. Lichtenbergova
7. Zajistit odpis knihovnich jednotek:

a) odpisovat ztracené dokumenty a zpracovavat je nahrazenymi
b) odpisovat vyfazené knihy z vypljcnich provozu SVK v rozsahu 8 000 knihovnich
jednotek. Udaje o nich ukladat SW Clavius — modul Ubytky a 1x roéné tbytkovy
seznam vypalit na CD-ROM
c) prubézné upravovat pfirlstkové seznamy na zakladé podkladi o vyfazenych
dokumentech v€etné spoluprace s OA
T. pribézné
Z: pracovnici ODEKF, OA
8. Na useku mezinarodni vymeény publikaci pokraCovat ve vyméné publikaci s knihovnami na
Slovensku, SRN a Velké Britanii. Zpracovavat nabidkoveé seznamy duplicitni nepotfebné
literatury a zasilat je partnerskym knihovnam.
T: pribézné
Z: M. Lichtenbergova
9. Na Useku akvizice specialnich fondu:

a) zajiStovat na zékladé vyhlasky ¢. 156/2003 Sb. a zdkona 320/2002 Sh. o neperiodickych
publikacich ve spolupraci s pov&fenymi knihovnami a méstskymi Gfady v Usteckém kraji
dopliiovani regionalni literatury, véetné drobnych tisku a firemni literatury

b) zajiStovat retrospektivni dopliiovani regionaini literatury na zakladé kartotéky desiderat

) udrzovat kontakty s vysokymi Skolami a Zadat o zasilani seznamu skript.

T. pribéZné
Z: M. Lichtenbergova

10. Na useku rekatalogizace knihovnich fond:

a) ve spolupraci s UPV pokragovat v rekatalogizaci knih ze skladu Variov
T: pribéZné nepravidelné
Z: M. Lichtenbergova
b) ve spolupraci s UPV pokragovat v rekatalogizaci CD-ROMG pod vedenim Hany Sipkové
T: prubézné nepravidelné
Z: M. Lichtenbergova
11. Postupné prestat zpracovavat v ODEKF a ODZKF v monografiich prokazatelna periodika
a presunout jejich evidenci do OC, prib&Zné nové prirlistky konzultovat a poskytovat
14



informace oddélenim knihovny.
T. pribézné
Z: ODEKF, ODZKF,0C, OA
12. Zucastnit se nafizenych 8koleni i Skoleni v pocitaCovych kurzech VISK 2.
T:prubézné
Z: pracovnici ODEKF

Oddéleni zpracovani knihovnich fondi

1. Jmenné a vécné katalogizovat nové zaevidované monografie, kartografické dokumenty,
pfilohy k monografiim a kartografickym dokumentim a pfipisované dokumenty v modulu
Katalog tak, aby byly v souladu s katalogiza¢nimi pravidly AACR2, zésadami bibliografického
popisu ISBD a formatem MARC21. Pocet zpracovanych titulli zavisi na mnoZzstvi a plynulosti
pfisunu zaevidovanych knih z ODEKF a moznostech oddéleni.

T. pribézné
Z: pracovnici OZKF

2. Pfi katalogizaci vyuZivat download zéznam( z pfistupnych databazi, zejména ze

Souborného katalogu CR a NK CR.
T: pribézné
Z: pracovnici OZKF

3. Pfi jmenné a vécné katalogizaci vyuzivat Databéazi narodnich autorit NK CR, prostfednictvim
Z39.50 harmonizovat jmenné a vécné autority, opravovat a sluovat stavajici zaznamy a
mazat nepouzité. Podle platnych standardi a metodik vytvafet navrhy na nové autority ve
formatu MARC21 a predévat je lokalnimu supervizorovi €i jiné povéfené osobé.

T: pribézné
Z: pracovnici OZKF
4. Dohledavat informace ke jmennym autoritam, do Databaze narodnich autorit NK CR posilat
nové navrhy a opravy stavajicich.
T. pribézné
Z: lokalni supervizor
5. Po pfechodu na novy knihovnicky systém systematicky Cistit slovnik vécnych témat.
T: pribézné
Z: pracovnici OZKF

6. Provadét supervizi nové uloZzenych zaznam( monografii a kartografickych dokumentu a
exportovat je do Souborného katalogu CR. TéZ supervize pfipsanych svazkil a zaznamd
pfiloh.

T: pribézné
Z: J. Chadimova, |. Zelenkova

7. Podle potfeby a moznosti pfebirat dokumenty z ODEKF, podle pozadavku ostatnich oddéleni
tisknout knizni a katalogizacni listky, balit zpracované publikace, vytvafet predavaci
seznamy, pfedavat a expedovat dokumenty na jednotliva pracovisté SVK.

T. prubézné
Z: pracovnici OZKF
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8. Ve spolupréaci s dalSimi oddélenimi SVK pokracovat v retrokatalogizaci starého knizniho
fondu, vCetné vyuZiti downloadu zaznam( pomoci Z39.50. Supervize zpracovanych
zaznamd.

T: pribézné podle moznosti
Z: pracovnici OZKF

9. Zpracovat pokyny pro katalogizaci bézného pfiristku monografii a kartografickych
dokumentt a pro pfipisovani v knihovnickém systému Clavius a revidovat pokyny pro
rekatalogizaci.

T: pribézné podle moznosti
Z: J. Chadimova
10. Podle pokynU systémové knihovnice spolupracovat na doladovani nového knihovnického
systému a samostatné opravovat nedostatky z konverze dat.
T: podle potieby
Z: pracovnici OZKF
11. Vést statistiky zpracovanych dokumentd a zmén ve slovnicich autorit.
T: pribézné
Z: J. Chadimovéa

12. ZlCastiiovat se porad a jednani pracovnich skupin pfi NK, odbornych seminafli a

konferenci.
T: podle potfeby
Z: poveéreni pracovnici

Krajské metodické oddéleni

1. Zpracovat smlouvy s povefenymi knihovnami v kraji o zajisténi pinéni regionalnich funkci
v daném regionu vcetné rozpoctu a komentare k nim a smlouvy v daném terminu predat KU
Usteckého kraje pro zajisténi dotace na RF na rok 2008.

2. Zajistovat metodickou, poradenskou a konzultacni Cinnost v oblasti rozvoje a fizeni
knihoven i dalSich oblasti knihovnické ¢innosti v knihovnach kraje.

3. UskutecCiovat metodické navstévy v profesionalnich i neprofesionalnich knihovnach.

4. Zpracovat hodnotici zpravu pro MK CR véetné finanéniho &erpani a statistického
pfehledu o vykonu pInéni regionalnich funkci v povéfenych knihovnach v kraji za rok 2007.

5. Pokragovat v projektu MI CR Projekt internetizace knihoven.

6. Uspofadat 2 porady fediteld povéfenych knihoven k aktualnim otazkam rozvoje
knihovnictvi v kraji a 2 porady pro feditele a vedouci pracovniky profesionalnich knihoven
kraje a poradu vedoucich knihoven meésta Usti nad Labem.

7. Organizovat v ramci vzdélavani pracovniku knihoven seminafe a pfednasky pro pracovniky
profesionalnich knihoven kraje.

8. Uskutecnit 2 seminare pro pracovniky détskych oddéleni profesionélnich knihoven kraje.
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9. Zpracovat grant do podprogramu VISK 2 a v pfipadé jeho ziskani pokraovat v dalSim
vzdélavani pracovniki knihoven ve znalostech informacnich a komunikacnich technologii
v rozsahu130 hodin vyu€ovanych v 7 modulech podle osnovy ECDL.

10.UdrZovat v aktualnim stavu webovou stranku knihovny - slozku k regionalnim funkcim
knihoven s podslozkami vzdélavani, adresar, aktuality.

11.Shromazdovat informace o stavu knihoven a infotmaénich stfedisek v kraji, provést
aktualizaci adresaf(i knihoven a informacnich instituci Usteckého kraje pro vlastni potfebu i
pro potfebu jinych instituci napf. SDRUK, SKIP, NK CR.

12.Zpracovat krajské statistické sumare vefejnych knihoven regionu za rok 2007.

13.Zpracovat a piipravit k vydani brozuru "Vysledky €innosti vefejnych knihoven Usteckého
kraje v roce 2007".

14.Pfedavat ke knihovnickému zpracovani materialy vydané knihovnami regionu, véetné SVK,
pro archiv SVK.

15.Pfidélovat ¢isla ISBN vybranym tituldm vydanym SVK.
16. Zajistit distribuci materialt vydanych SVK.

17.Zaji$tovat praxe studentu knihovnickych Skol.
T: pribézné .
Z: V. Doubkova, V. Rehakova

Okresni metodické oddéleni

1. Na zékladé uzavienych dohod s obecnimi Ufady pokracovat v budovani jednotného fondu
pro méstské a obecni knihovny okresu. Nakup knih provadét pro 11 knihoven (véetné
roéniho  vyuétovani) a zajistit véem knihovndm cirkulaci vyménnych soubort budovanych
z prostfedkd MK CR v ramci vykonu regionalnich funkci.

T. pribéZné
Z: pracovnici OMO

2. Sledovat Cerpani finan¢nich prostfedki poukazanych SVK jednotlivymi obecnimi Ufady a
sledovat Gerpani rozpodtu z prosttedki SVK a KU Usteckého kraje.
T: pribézné
Z: pracovnici OMO
3. Zpracovat hodnotici zpravu pro KMO vcetné statistického prehledu o vykonu plnéni
regionalnich funkci v zakladnich knihovnach v okrese 2 x ro¢né.
T: I. Ctvrtleti
Z: A. Tomankova

4. Fond vyménného souboru ukladat do programu Clavius a v ném také pUjcovat vyménné
soubory knihovnam.
T. pribézné
Z: pracovnici OMO
5. Uzavfit smlouvy se vSemi obecnimi ufady na poskytovani a pfijem regionalnich funkci a na
pfidéleni finanCnich prostfedkl na nakup knih pro rok 2009.
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T: I Ctvrtleti a IV. Ctvrtleti
Z: A. Toméankova
6. Zpracovat statistické vykazy (sumar) za mistni a profesionalni knihovny okresu Usti n.Labem
za rok 2007.
T:15.2.2008
Z: V. Doubkova. A. Tomankova

7. Vydavat knihovnické informace s aktualnimi pokyny pro vefejné knihovny okresu Usti n.
Labem.
T. pribézné
Z: A. Toméankova
8. Na Useku metodicko-instrukéni Cinnosti:
a) ve spolupraci s 4 obecnimi Gfady zpracovat granty MK CR - VISK 3.
T: I. Ctvrtleti
Z: A. Toméankova

b) podilet se na ¢innosti vzdélavaciho stfediska SVK v Usti n. L. a proskolovat pracovniky
knihoven Usteckého kraje v programu LANius, Clavius ve spolupraci se SKIP
T. 1 xrocné
Z:V. Rehakova, A. Tomankové

c) zajistit jednodenni aktivy pro pracovniky neprofesionalnich knihoven okresu Usti nad
Labem k zakladm knihovnické techniky a k zakladum internetu formou otevienych dvefi
T:leden
Z: A. Tomankova

d) provést v zakladnich knihovnach okresu Usti nad Labem metodické navstévy. Kazdou
knihovnu navstivit nejméné 1x rocné, zaveéry (zpravy) z navstév projednavat se
zfizovatelem knihovny

T. pribézné
Z: pracovnice OMO
e) zajiStovat servis programu LANius, Clavius pro knihovny z oblasti severovychodnich
Cech.
T: pribézné
Z: A. Tomankova
9. Préace s knihovnimi fondy a katalogy:

a) pokracovat ve spolupraci s knihovniky v aktualizaci knihovnich fondd v knihovnach
okresu. V navaznosti na aktualizaci fondl provadét ve spolupraci s knihovniky redakci
katalogu

b) pracovat na ulozeni fondu mistnich knihoven: Dubice, Habrovany, Homole, Lipova,
MalecCov a Stadice v programu Clavius a v téchto knihovnach nasledné provést revize
knihovniho fondu, pfipadné v dalSich knihovnach okresu. Provést revizi v knihovnéch
v Malém Brezné, Prestanové, Tasové a Zubrnicich.

T: pribézné
Z: pracovnice OMO
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Oddéleni automatizace

—_—

. Dokon¢it pfechod na automatizovany knihovnicky systém Clavius (ve spolupraci s firmou
LANius doladéni plné funk&nosti vSech modull, vystupt a zobrazeni).
T: do 31. 12. 2008
Z: Z. Sachl, H. Sipkova
Zprovoznit databazi regionalnich osobnosti v systému Clavius.
T: dle moZnosti firmy LANius
Z: Z. Sachl, J. Bednafova, J.Chadimova

N

3. Zajistovat kontakt s firmou LANius (feSeni poZzadavku, servis, dalSi vyvoj systému).
T. pribézZné
Z:Z. Sachl
4. Pravidelné se podilet na udrzbé pocitaCovych siti v obou budovéach.
T: pribézné
Z: pracovnici OA
5. Provadét spravu (udrzbu a kontrolu provozu) systému Clavius, ISIS, AVG, zalohovat data

a aktualizovat je.
T: pribézné
Z: pracovnici OA
6. Konzultovat s jednotlivymi oddélenimi a s vedenim knihovny nakup potfebné vypocetni
techniky a softwaru  vzhledem k finanénim moZznostem knihovny a s ohledem k potifebam
jednotlivych oddéleni.
T. pribéZné
Z: pracovnici OA
Zajistovat provoz vypocetni techniky v obou budovach knihovny a na pobockéach.
T: pribéZné
Z: Z. Sachl, S. Toth
. Spolupracovat s ostatnimi oddélenimi na zpracovani grantl z hlediska vypocetni techniky.
T. pribézné
Z: pracovnici OA

~

oo

©

Vlypracovat grant v ramci programu Knihovna 21. stoleti na modernizaci zvukové knihovny
pro zrakoveé postizené obCany.
T: leden
Z: H. Sipkova, V. Rehakova
10.  Pfipojit poboCky knihovny k automatizovanému knihovnimu systému (vybaveni poboCek
potiebnou vypocetni technikou: 1 pocita¢ k pultu, 1 snima& ¢arovych kodu, 1 stvrzenkova
tiskarna, instalace datové sité, pfipojeni pobocky pfes vzdalenou plochu).
T: pribézné
Z: S. Téth, Z. Sachl
11. Ve spolupraci s OZKF provést vyménu vSech dosavadnich zaznam( v Souborném
katalogu CR.
T: prosinec 2008
Z: Z. Sachl, J. Chadimova
12. Vytvofit novy webovy server a DNS server, provést novou instalaci DNS serveru.
T: prosinec 2008
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13.

14.

15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25

Z: T. Kostka
Vytvofit nové webové stranky knihovny.

T prosinec 2008

Z: T. Kostka
Podilet se na opravé pfevedenych dat po konverzi do systému Clavius dle potfeb
jednotlivych oddéleni.

T: prubézné

Z: Z. Sachl, H. Sipkova

Podilet se na zpracovani specialnich dokumentd (CD-ROMy, diskety, kazety, CD,
videokazety, DVD).
T. pribéZné
Z: H. Sipkova
Pracovat v komisi pro zpracovani elektronickych dokumentd vytvofené pii NK CR.
T: pribézné
Z: H. Sipkova

Spolupracovat s dal§imi regionalnimi knihovnami na projektu digitalniho UloZisté v ramci
projektl Integrovaného operaéniho systému.
T: pribézné
Z: T. Kostka
Sledovat jiné knihovnické systémy, vyuZivat sluzbu MS Select.
T: pribéZné
Z: H. Sipkova, Z. Sachl
Spolupracovat na akcich v prfednaSkovém sale (potfeba pocitaCl a datové sité) a
pomahat pfi zajisténi akci v ramci akce Bfezen — mésic Internetu a Tyden knihoven.
T: pribéZné
Z: pracovnici OA
Zajistovat instalaci prezen¢nich CD-ROM( v ODM a na pobockéach.
T: pribézné
Z: Z. Sachl, S. Téth

Provadét konverzi zaznam( €lank( excerpovanych regionalnich periodik a
odesilat je do NK CR v Praze.

T. pribézné

Z: H. Sipkova

Zajistovat aktualizaci dat systému Clavius na notebooku.
T dle potfeb akvizice
Z: H. Sipkova, Z. Sachl
Zpracovat statistiku pro ODEKF z Clavia a ISISu.
T: dle potfeb akvizice
Z: H. Sipkova
Vypalit pfirstkové a ubytkové seznamy na CD-ROM.
T: 1x Ctvrtletné
Z: Z. Sachl
Pfipravit soubory pro vyti§téni Ubytkovych seznamu z databaze ODPIS, spolupracovat
s ODEKF na odstrafiovani chyb v databazi odpisu.
T. pribéZné
Z: H. Sipkova
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26. ZajiStovat sprava postovniho serveru, DNS, serveru AVG, firewallu, file serveru a
zalohovaciho serveru.
T: pribézné
Z: T. Kostka
27. Zajistovat spravu dochazkového systému a serveru dochazky.
T. prubézné
Z:S. Toth
28. Aktualizovat dle potfeb knihovny weboveé stranky.
T. pribéZné
Z: T. Kostka
29. Aktualizovat CNB a ASPI.
T: pribézné”
Z: T. Kostka
30. Nakupovat a instalovat novou vypocetni techniku.
T: pribézné
Z:S. Toth
31. Spolupracovat pfi revizi fondu oddéleni: HS, HU, SLV, REG, SVU, VS.
T:do 31.8.2008
Z: Z. Sachl, H. Sipkova

V. RiZENi, KONTROLNi CINNOST, PERSONALNi A SOCIALNi ROZVOJ

1.V prubéhu roku svolavat celopodnikové porady, porady vedeni a porady vedoucich oddéleni
k zajiSténi plnéni planu €innosti a plnéni dalSich dkol.
Celopodnikove porady svolavat : 2 x ro¢né
Porady vedeni operativné podle situace
Porady vedoucich oddéleni 1x za 3 tydny
Z: feditel SVK a vedouci pracovnici

Svatky, dny pracovniho klidu a uzavfeni knihovny:

22.3. (so) knihovna uzavfena 28.10. (ut) statni svatek
24.3. (po) Velikonoce 17.11. (po) statni svatek

1 5. (Ct) statni svatek 24.12. (st) Vanoce

8 5. (Ct) statni svatek 25.12. (€t) Vanoce

10.5. (s0) knihovna uzavfena 26.12. (p4) Vanoce

27.10. (po) knihovna uzavfena 31.12. (st) knihovna uzaviena

Obé budovy knihovny budou uzavieny od 21. 7. do 10. 8. 2008 — revize knihovnich fond(
studoven, stéhovani fondd do skladu Chabafovice.

Citarna bude v provozu b&hem letnich prazdnin kazdy den. V dobé&, kdy se neplijéuje, bude
otviraci doba od 10.00 - 15.00 hod.

2. Plan interniho auditu na rok 2008
a) Zpracovat rocni zpravu pro KU o vysledcich finanénich kontrol provedenych v SVK
internim auditem v roce 2007
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T: 13. Unor
Z: 1. Scholzova
b) Zkontrolovat Uhrady za soukromé telefonni hovory zaméstnanci SVK za rok 2007.
T: 31. bfezen
Z: 1. Scholzova
c) Zkontrolovat erpani finanénich prostfedki z FKSP na puijcky, détské rekreace a
Zivotni a pracovni jubilea v roce 2007 se zaméfenim na zapracovani navrhovanych
opatfeni vyplyvajicich ze zavéru provedené kontroly Cerpani prostfedki FKSP v roce
2007.
T: I. pololeti
Z: 1. Scholzova
d) Zkontrolovat pfijmy finan¢nich hotovosti a odvodu do hlavni pokladny SVK za &tenaiské
poplatky a za poskytnuté knihovnické sluzby.
T: La ll. pololeti
Z: 1. Scholzova
e) Zkontrolovat dodrZovani internich smérnic a pfikazl feditele vztahujicich se k Cinnosti
SVK Usti nad Labem zaméstnanci knihovny.
T: . pololeti
Z: 1. Scholzova
f) Zkontrolovat hlavni pokladnu SVK Usti nad Labem.
T: Ctvtrletné
Z: 1. Scholzova

3. Podle pokynu zfizovatele a dalSich organ( zabezpecit plnéni tkolt na Useku pozarni
ochrany a bezpec¢nosti prace.
T. pribézné
Z: feditel SVK a
vedouci pracovnici

4. Personalni stav pfizptsobovat potfebam knihovny s preferenci Useku sluzeb.
T: prubézné
Z: Feditel SVK
5. Vlytvaret podminky pro doplfiovani a zvy$ovani vzdélani pracovnikim (studium v Ustavu
informacnich  studii a knihovnictvi FF UK, jazykové kurzy, odborné seminafe, Skoleni,
tematicky zajezd apod.)
T: pribézné
Z: feditel SVK

VI. UKOLY EKONOMICKOSPRAVNIHO ODDELENI

1. Dodrzovat stanoveny rozpocet pro rok 2008, zajistit financni kézefi podle zpracovaného
rozpoCtu organizace a mésicné kontrolovat Cerpani rozpoctu.
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2. Realizovat mzdové podminky pro pracovniky podle nafizeni viady 469/2002 Sb.
(katalog praci) a nafizeni viady 564/2006 Sb.

3. Zaméiit se predevSim na spravnost aplikace novych pfedpis v oblasti financovani, dani,
inventarizace, uéetnictvi, evidence pfijm0 apod.

4 Zabezpedit Usek personalni agendy a vést veSkerou mzdovou agendu. (Vypocet mezd,
nemocenské davky, sociélni a zdravotni poji$téni, dané ze mzdy), pokraéovat v bezhotovostni
vyplaté mezd na U¢ty zaméstnancd.

5. Provadét rozbory a prehledy (mzdové prostfedky, Cerpani investiénich prostfedku, nakladu
apod.) na konci kazdého mésice, vystavovat je do 15. dne nasledujiciho mésice na siti a
informovat o nich na poradach vedoucich oddéleni.

6. Vést evidenci veSkerého majetku v knihovné, ucetni odpisy majetku SVK dle zakona o dani
z pfijmu €. 586/92 Sb. ve znéni pozdéjSich novel bude SVK provadét dle odpisového
planu na rok 2008 do vySe finan¢niho kryti téchto odpisu.

7. Zajistovat finanéni prostfedky na modernizaci vypoCetni techniky knihovny a dale zajistovat
finanéni prostfedky na veskery material a zafizeni pro fadny chod vSech pracovist SVK.

8. Zabezpedovat Usporné vyuzivani dopravnich prostfedku, evidovat naklady na provoz a
mésicné vyhodnocovat spotiebu PHM.
T. pribézné
Z: M. TrpiSovska
M. Bodova - za dopravu ve VH
H. Soltova — za dopravu ve WCH

VI. MODERNIZACE - UDRZBA

Udrzba a opravy majetku ve spravé SVK bude provadéna dle naléhavosti potfeby a
finanénich moznosti knihovny.

Oprava okapu na pfistavbé a budové Velka hradebni 49 — kradeze okap.
Natér oken a kovovych Casti fasady pristavby .
Opravy omitek a protiplisfiovy natér zdi v propojovaci chodbé — VH 49.
Vymalovani chodeb v pfistavbé.
Opravy osvétleni ve VH — sklady (pfidani zafivek mezi regaly) a vyfeSeni osvétleni v
UPL - WCH 3.
Oprava toalet u pfednaskového salu ve WCH 3.

kRN~

2

T: pribézné
Z: hospodarska sprava

VIIl. TISKARNA - KNIHARSKA DILNA
1. V tiskarné provadét veskere tisky podle edicniho planu SVK.

23



T. pribézné
Z: M. Bodova

2. V knihafské dilné provadét veskeré prace souvisejici s provozem tiskarny.

T. pribézné
Z: M. Bodova

3. Pro potfeby SVK zhotovit 2 500 pfevazeb knih i vazeb novin a ¢asopisu.

T. pribéZné
Z: E.Trnkova

EDICNi CINNOST

1.

S

Vybér kulturnich vyro¢i 2008, ¢. 2

nakl. 200 ks.

Vybér kulturnich vyrog¢i 2009, €. 1

nakl. 200 ks - CD-ROM.

Vybér kulturnich vyroéi 2008/ 1. zvl. éislo: KALENDARIUM na rok 2009
nakl. 100 ks - CD-ROM

Vyroéni zprava SVK v Usti nad Labem za rok 2007

nakl. 80 ks.

Vysledky éinnosti verejnych knihoven Usteckého kraje v roce 2007
nakl. 70 ks.

Prehled vzdélavacich akci planovanych v roce 2008 - ve spolupraci se SKIP
vyukové centrum SVK Usti nad Labem

Pravo na informace a benchmarking knihoven — semina¥ pro pracovniky profesionainich
vefejnych knihoven Usteckého kraje:

Termin: 1. Ctvrtleti 2008
SeminaF pro pracovniky knihoven Usteckého kraje:

Téma: Regionalni literatura

Termin: 2. Gtvrtleti 2008
Informacni zdroje v archivech - seminaf pro pracovniky profesionalnich knihoven
Usteckého kraje:

Termin: 3. Ctvrtleti 2008
Autority - vyména zkuSenosti - knihovnicky SW Clavius - seminaf pro pracovniky knihoven
Usteckého kraje:

Termin: 4. Ctvrtleti 2008
Seminafe pro pracovniky détskych oddéleni knihoven Usteckého kraje — setkani Klubka
Klubu détskych knihoven:

Téma: Granty a détska oddéleni knihoven

Téma: 2x workshop Termin: 2.a4. Ctvrtleti 2007

Program VISK 2 - celoZivotni vzdélavani pracovniku knihoven - KURZY ITC
Termin: duben - prosinec 2008 2x tydné
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7. Studijni zajezdy pracovniki SVK UL do knihoven v CR

Termin:

Plan vystav na rok 2008

kvéten, fijen

Osténi haly, W. Churchilla 3

Datum konani

vystava autor
02.01.- 3001, Nostalgie labske krajiny Angela Bode
fotografie
Magické Mali Michaela Lorencova
31.01. - 2508 Kolekce ¢ernobilych fotografii Ondfej Havelka
26.03. - 13.05. Krajina Zdenék Ondrus
fotografie
14.05 - 17.06. Indie JiFi VOLESKY
fotografie
Vystava kreseb e
18.06. — 26.08. 78 v Palachové ulici Détské prace
Vlystava usporadana .
21.08.-23.09. ke Dniim evropského dédictvi Petr Janak
Zena a sport Usporadano ke 4. ro¢niku
24.09.-21.10. Vystava barevnych fotografii Femina filmu
22.10.-25.11. Podmorsky svét Richard Jaronék
26.11.-6.01. 2009 Poezie na sténéch Radka Vanova
Vitriny W. Churchilla 3
Datum konani vystava autor
Erich von Daniken v Usti nad Knihy
02.01.- 30.01. Labem, jeho publikace a knihy Ericha von Danikena
Ludvika Soucka a Ludvika Soucka
e Michaela Lorencova
31.01. - 25.03. Naha Afrika Ondfej Havelka
-~ Historické naSe + exlibris dr.
26.03. - 29.04. Exlibris Jifiho ORTA
30.04 - 17.06. Helena Borska relena Borsi@ - wrocinarozen!
Vystava kreseb e ,
18.06. — 26.08. 78 v Palachové ulici Détskeé prace - keramika
. v SeveroCesky klub spisovatell +
27.08.-4. 11. SevervoceS| Ladisiay Muska, 80 let
5.11.-6.01. 2009 Karel Capek Karel Capek - 70 let od jeho Umrti

Prisali védeckeé casti Velka hradebni 49

Datum konani vystava autor
02.01. — 3001 Mentalni anorexie a bulimie —dvé | Ve spolupraci se Zdravotnim
U o hluboké propasti ustavem v Usti nad Labem
31.01. — 25.03. Nahé Afrika Michaela Lorencové
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kolekce barevnych fotografii

Ondfej Havelka

Expedice Papua, 2006

Vladimir Kettner

26.03.-13.05, Kolekce barevnych fotografii
14. 05. - 02.0. 2US Bvy Randove - vytvamy Détska kresba
03.09 - 21.10. Vystava ke dnum evropskeho Historické dokumenty
dedictvi
22.10. - 25.11. Podmorsky svét Richard Jaronék
Je to tak? -
Olga Pazerini

26.11. - 6. 01.2009

Kresleny humor
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